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targyaban

Tisztelt Gazdasagi Szerepld!

Budapest Févaros Onkormanyzata altal lefolytatasra keriilé ,,Legyenek kozérthet6ek a hivatali levelek,
dokumentumok” targyu beszerzési eljarasban az alabbi ajanlatkéréssel fordulok Onhoz:

1.

Az ajanlatkéré és kapcsolattartéjanak neve, cime, elérhetéségei:
Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal

Cimzett:

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal

Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly

Képviseld: dr. Nagy Judit f6osztalyvezetd

1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.

Telefon: +36-1-327-1656

Fax: +36-1-327-1863

Kapcsolattarté:

Krupiczer-Judi Piroska

Budapest Févaros Fépolgarmesteri Hivatal
Kbzbeszerzési és Projektmenedzsment FSosztaly
Telefon: +36-1-327-1409

Email: krupiczer.judi.p@budapest.hu

Az ajanlatkérés targya:

Targyi beszerzési eljarasban Nyertes ajanlattevd feladata a Budapest Févaros Onkormanyzata, mint
Megrendeld szamara - a 2022. évben zarult Kézdsségi Koltségvetés egyik nyertes projektje ,Nyitott
Budapest” kategdriaban, a ,Legyenek ko&zérthet6ek a hivatali levelek, dokumentumok” 6&tlethez
kapcsolédéan — nyilvanos E-learning oktatasi anyagok, segédletek személyes tematikajanak
készitése, személyes oktatas a Fépolgarmesteri Hivatal kijel6lt munkatarsai részére, Megrendel6
altal megadott dokumentumok atdolgozasa és tesztelése, konzultaciok tartasa Megrendel6
szamara.

Kizaré okok:

Ajanlattevikkel szemben nem allhatnak fenn a kdzbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.)
62. § (1) bekezdés a)-e), h), k) és n) pontjaiban, valamint a 63. § (1) bekezdés a) és c) pontjaiban
meghatarozott kizard okok, melyek fennallasa esetén ajanlat nem nyujthaté be, valamint ajanlattevd az
eljarasbdl kizarhaté. Fenti kizaré okok fenn nem allasardl szélé, cégszerlien aldirt nyilatkozatot az
ajanlathoz mellékelni kell.

Felhivjuk Gazdasagi Szerepldk figyelmét, hogy Ajanlatkérd a fenti kizaré okok fennallasat ellenérzi.
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A szerz6dés idétartama és a teljesités hatarideje:

A Szerz6dés a Felek altali kolcsdnos alairas napjan (eltéré idépontokban térténd alairas esetén a késébbi
alairas id6épontjaban) Iép hatalyba és hatarozott idétartamra, Felek koélcsénds teljesitéséig, azaz a
Vallalkozo szerzédésszer( teljesitését kdvetden a Felek teljes kori elszamolasaig tart.

A teljesités helye:

Vaéllalkoz6 részérdl elkészitendb és tovabbitandd anyagok Megrendeld a Szerz6dés 8.5. pontjaban
megadott email cimére térténd megkiildés Gtjan Budapest Févaros Onkormanyzata részére, a személyes
oktatas, a képz6k képzése, és a képzdk szakmai ellenérzése soran Budapest Févaros Onkormanyzata
épiiletében (1052 Bp. Varoshaz utca 9-11.) vagy — a Megrendel§ hozzajarulasa esetén — Microsoft
Teams alkalmazasban videokonferencia keretében.

A pénziigyi ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Vallalkoz6é a Feladatrészek elvégzéseérdl egy-egy darab szamla (részszamla és végszamla) kiallitasara
jogosult a teljesitési jelentés Megrendeld altali jovahagyasanak napjaval, mint teljesitési idéponttal.
Vallalkozé6 a szamla kibocsatasara kizérolag a Szerz6dés 4.3. pontjaban foglaltak alapjan kiadott
teljesitésgazolas birtokaban jogosult. Megrendeld a szamla ellenértékét a kiallitastél szamitott 30 (harminc)
napos fizetési hataridével a Vallalkozo altal megjelolt fizetési bankszamlajara torténd atutalassal fizeti meg.
A részletes feltételeket a mellékelt szerz6déstervezet tartalmazza.

Ajanlatok értékelésének szempontja: Az ajanlatok értékelése a legjobb ar-érték aranyt megjelenité
szempontok szerint térténik, melyek az alabbiak:

Sorszam Ertékelési részszempontok Sulyszam
1. rész Netté ajanlati ar 60
szempont
2.rész Megajanlott részhataridé 10
szempont (szerzédéstervezet 1.2 pont max. 150 nap)
3.rész Megajanlott véghataridé 10
szempont (szerz8déstervezet 1.2 pont max. 300 nap)
A miiszaki leiras I. (2) a) pontjaban meghatarozottnal tobb képzés
4. rész megtartasanak vallalasa 10
szempont (minimum tovabbi 5 képzés)
(igen/nem)
A miszaki leiras l. (2) b) pontjaban meghatarozottnal tobb képzdk
5.rész képzése alkalom megtartasanak vallalasa 10
szempont (minimum tovabbi 2 alkalom)
(igen/nem)

Részszempontonként adhat6 pontszam: 1 — 10, ahol az 1 pont a legrosszabb, a 10 pont a legjobb érték,
valamint az ,IGEN” vagy ,NEM” vélaszok esetén 1 vagy 4 pont. Az Ajanlatkér§ tortek esetén a
pontszamokat két tizedes jegyre kerekiti a matematika szabalyai szerint.

1. részszempont: Netto6 ajanlati ar (HUF)

a) A biralati részszempont tartalma: A szerz6déstervezetben és miszaki leirasban rogzitett
feladat elvégzésének nettd ajanlati ara.

b) Meértékegység: HUF.

¢) Megajanlhatdé szamtartomany: Pozitiv egész szamok.

d) Ertékelési modszer: Ezen birdlati részszempont esetén a legalacsonyabb érték a
legkedvez8bb, az ajanlatkéré a legalacsonyabb dijra a maximalis pontot (10 pont) adja, a
tébbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvez8bb tartalmi elemhez viszonyitva Ajanlatkéré
forditottan ardnyosan szamolja ki a pontszamokat.

e) A pontszam kiszamitasa az alabbi képlet alapjan torténik:

~ P, 10-1)+1
TP

ahol: vizsgalt
TPiegjobb: az eljarasban érvényesen megajanlott legalacsonyabb netté ar (HUF)

TPuizsgait: az eljarasban az értékelt ajanlatban érvényesen megajanlott netté ar (HUF)
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részszempont: A szerzédéstervezetben és miszaki leirasban rogzitett feladat elvégzésére
vallalt részhatarid6

a) A biradlati részszempont tartalma: A szerz6déstervezetben és miiszaki leirasban rogzitett
feladat elvégzésére vallalt részhataridé (nap)

b) Mértékegység: Nap

¢) Megajanlhaté szamtartomany: Pozitiv egész szamok

d) Ertékelési moédszer: Ezen birdlati részszempont esetén a legalacsonyabb érték a
legkedvez8bb, az ajanlatkérd a legrovidebb vallalt részhataridé esetén a maximalis pontot (10
pont) adja, a tobbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezdbb tartalmi elemhez viszonyitva
Ajanlatkérd forditottan aranyosan szamolja ki a pontszamokat.

e) A pontszam kiszamitasa az alabbi képlet alapjan torténik:

—jE@@L—*a0—3+1
TPvizsgéIt
ahol:

TPiegjobb: az eljarasban érvényesen megajanlott legrévidebb részhataridé (NAP)
TPuizsgait: az eljarasban az értékelt ajanlatban érvényesen megajanlott részhataridé (NAP)

f) Ajanlatkéré6 minimum 120 napban hatarozza meg a legkedvezébb hatarid6t, ennél
rovidebb hataridé megajanlasa esetén az ajanlat érvénytelen.

g) Ajanlatkéré6 maximum 150 napban hatarozza meg a leghosszabb hatarid6t, ennél
hosszabb hataridé megajanlasa esetén az ajanlat érvénytelen.

részszempont: A szerzGdéstervezetben és miszaki leirasban rogzitett feladat elvégzésére
vallalt véghatarid6

h) A birdlati részszempont tartalma: A szerz8déstervezetben és miszaki leirasban rogzitett
feladat elvégzésére vallalt véghatarid6 (nap)

i) Mértékegység: Nap

i) Megajanlhaté szamtartomany: Pozitiv egész szamok

k) Ertékelési médszer: Ezen biralati részszempont esetén a legalacsonyabb érték a
legkedvez8bb, az ajanlatkéré a legrovidebb vallalt véghataridd esetén a maximalis pontot (10
pont) adja, a tébbi ajanlat tartalmi elemére pedig a legkedvezdbb tartalmi elemhez viszonyitva
Ajanlatkérd forditottan aranyosan szamolja ki a pontszamokat.

I) A pontszdm kiszdmitasa az alabbi képlet alapjan toérténik:

—13@@1—*a0—n+1
TPvizsgéIt
ahol:

TPiegjobb: az eljarasban érvényesen megajanlott legrévidebb véghataridé (NAP)
TPuizsgait: az eljarasban az értékelt ajanlatban érvényesen megajanlott véghataridé (NAP)

m) Ajanlatkéré6 minimum 270 napban hatarozza meg a legkedvezdbb hataridét, ennél
rovidebb hataridé megajanlasa esetén az ajanlat érvénytelen.

n) Ajanlatkér6 maximum 300 napban hatarozza meg a leghosszabb hataridét, ennél
hosszabb hataridé megajanlasa esetén az ajanlat érvénytelen.

részszempont: A miiszaki leirds |. (2) a) pontjaban meghatarozottnal tobb képzés
megtartasanak vallalasa

a. A biralati részszempont tartalma: Az ajanlati adatlapon tett ajanlattevéi nyilatkozat arra
vonatkozdan, hogy az ajanlattevé vallalja minimum tovabbi 5 képzés megtartasat

b. Valaszlehetéség: ,Igen”/"Nem”

c. Ertékelési médszer: Ezen értékelési szempont tekintetében ,igen” valasz esetén 6 pont,
-nem” valasz esetén 1 pont jar.
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5. részszempont: A miiszaki leiras I. (2) b) pontjaban meghatarozottnal tobb képz6k képzése
alkalom megtartasanak vallalasa
a. A biralati részszempont tartalma: Az ajanlati adatlapon tett ajanlattevéi nyilatkozat arra
vonatkozoan, hogy az ajanlattevd vallalja minimum tovabbi 2 képzés megtartasat.
b. Valaszlehetéség: ,Ilgen”/"Nem”
c. Ertékelési médszer: Ezen értékelési szempont tekintetében ,igen” vélasz esetén 6 pont,
-nem” valasz esetén 1 pont jar.

Amennyiben a beérkezett ajanlatok értékelése soran a nyertes ajanlat kivalasztasa tekintetében
holtverseny (azonos pontszam) alakul ki, a Nyertes Ajanlattevd sorsolas utjan keriil kivalasztasra.

8. Targyalas az eljaras soran:
Ajanlatkéré a targyalasi jogat fenntartja.

9. Helyszini bejaras:
Az eljaras soran nem kerul sor helyszini bejarasra.

10. Ajanlattételi hataridé: 2024. majus 10., 12:00 éra

11. Ajanlati kotottség idétartama:
Az ajanlati kotottség idétartama az ajanlattételi hataridd lejartatol szamitott 45 napig tart, amely indokolt
esetben egy alkalommal tovabbi 20 nappal meghosszabbithatd. Az ajanlati kotottség bealltaval az ajanlat
nem modosithato.

12. Az ajanlat benyujtasanak cime, modja és formai kovetelményei:
Az ajanlatot elektronikus kell benyujtani az ajanlattételi hataridé lejartaig a kévetkezd e-mail cimre:
onkormanyzatibeszerzesek@budapest.hu. Az ajanlat akkor tekintheté benyujtottnak, ha az ajanlattételi
hatéridé lejartaig a targyi e-mailcimre megérkezett!

Az ajanlatot a cégjegyzésre jogosult/ak cégszeri alairasaval, nem szerkeszthet6 .pdf formatumban kell
benyujtani!

13. Az eredményrdl torténd tajékoztatas tervezett idépontja:
2024. janius 10.

14. Alkalmassagi kdvetelmények:
Alkalmassaqi kovetelmény: Alkalmassagi minimumkovetelmény:

M1/A:  Ajanlattevének ismertetnie kell —az | M1/A: Alkalmatlan az ajanlattevé, ha nem
ajanlatkérés megkulldésétdl visszafele szamitott | rendelkezik az ajanlatkérés megkulldésétsl
harom évben, a beszerzés targya (Ugyféltajékoztatd | visszafelé szamitott harom évben legalabb 1
dokumentumok kdzérthetbvé tétele, tesztelése és a | darab,  (lUgyféltajékoztatd  dokumentumok
koézérthet6ségrol szold képzés tartasa) szerinti | kdzérthetévé tétele és tesztelése, valamint a

szerz8désszerlen teljesitett referenciait. kozérthet6ségrdl szold képzés tartasa) targyu
Az igazolasnak/nyilatkozatnak tartalmaznia kell szerzOdésszerlien teljesitett referenciaval,
legalabb a kdvetkez8 adatokat: melyeknek értéke minddsszesen eléri a nettd

— teljesités ideje (év, hd, nap), 4.000.000 Ft Osszeget. Az alkalmassagi

— a szolgaltatas targyat és révid ismertetését | minimumkévetelmény maximum 5 darab
oly modon, hogy az alkalmasséagi | referenciaval egyittesen is teljesithetd.
minimumkdvetelménynek valé megfelelés
megallapithaté legyen,

— a szerzddést kotd masik fél megnevezése | €S

és székhelye, az informaciot adé neve és
elérhetésége, M1/B: Alkalmatlan az ajanlattev6, ha nem

— ny”atkozat arrél, hogy a te|jes|'tés az bonyolitott az ajénlatkérés megkuldéSét6|
eléirasoknak és a szerzddésnek | visszafelé szamitott harom évben legalabb 1
megfeleléen tortént-e. darab, legalébb 6 6ras beszerzés targya szerinti

(Ugyféltajékoztatdé  anyagok  kozérthetdve

és tételérdl szold6 képzés tartdsa) képzést egy

évente legaldbb 500 Ugyfelet kiszolgalo
szervezetnél

4/ 6 oldal


mailto:onkormanyzatibeszerzesek@budapest.hu

M1/B:  Ajanlattevének ismertetnie kell az
ajanlatkérés megklldésétdl visszafele szamitott
harom  évben  beszerzés targya  szerinti

(Ugyféltajekoztatd anyagok kozérthetdévé tételérdl
sz0l6 képzés tartasa) képzés megtartasa targyu
szerz8désszerlen teljesitett referenciait.

Az igazolasnak/nyilatkozatnak tartalmaznia kell
legalabb a kdvetkez8 adatokat:

— teljesités ideje (év, ho, nap),

— a szolgaltatas targyat és rovid ismertetését
oly moddon, hogy az alkalmassagi
minimumkovetelménynek valé megfelelés
megallapithato legyen,

— a szerz6dést koté masik fél megnevezése
és székhelye, az informaciot adé neve és
elérhetésége,

nyilatkozat arrdl, hogy a teljesités az el6irasoknak és
a szerz6désnek megfeleléen tortént-e.

és

M1/C: Ajanlattevének ismertetnie kell az
ajanlatkérés megkuldésétdl visszafele szamitott
harom évben elvégzett levél, tajékoztatd vagy lrlap
kozértheté formaban torténé készitése vagy atirasa
targyu szerzédésszerlien teljesitett referenciait.

Az igazolasnak/nyilatkozatnak tartalmaznia kell
legalabb a kdvetkezd adatokat:

— teljesités ideje (év, ho, nap),

— a szolgaltatas targyat és révid ismertetését
oly moédon, hogy az alkalmassagi
minimumkdvetelménynek valé megfelelés
megallapithaté legyen,

— a szerz6dést koté masik fél megnevezése
és székhelye, az informaciot adé neve és
elérhet8sége,

nyilatkozat arrél, hogy a teljesités az eldirasoknak és

a szerz6désnek megfeleléen tortént-e.

Az alkalmassagi minimumkovetelmény 1 darab
referenciaval teljesithetd.

és

M1/C: Alkalmatlan az ajanlattevé, ha nem
mikodott kdzre az ajanlatkérés megkuldésétol
visszafelé szamitott harom évben legalabb 1
darab legalabb 6 oldalas, levél, tajékoztaté vagy
Urlap kdzérthetd készitésében vagy atirdsdban
Az alkalmassagi minimumkodvetelmény
maximum 3 darab referenciaval egyuttesen is
teliesithetd, amennyiben a referenciak
egyenként legalabb két oldalasak.

Az M1/A, és az M1/B, valamint az M1/A és az
M1/C minimumkoévetelmény, egy-egy
referenciaval is teljesithetd.

15. Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

16.

Az ajanlat részeként be kell csatolni:

. jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, kitoltdtt és bearazott ajanlati adatlapot, cégszeriien alairva;

. a cégjegyzésre jogosult alairasi cimpéldanyanak vagy a 2006. évi V. térvénynek megfelel6 alairas-
mintajanak masolatat, meghatalmazott utjan térténé képviselet esetén a cégjegyzésre jogosult
alairasi cimpéldanya, vagy alairds-mintdja mellett a meghatalmazott képviseleti jogosultsagat
igazold, eredeti meghatalmazast - egyéni vallalkozé esetében Ajanlatkérd elfogadja barmely olyan
dokumentum egyszerli masolatdnak csatolasat, amely alkalmas arra, hogy Ajanlatkéré az egyéni

vallalkozo alairasképérél meggy6zddhessen,

) jelen ajanlatkérés melléklete szerinti, M1/A és M1/B, valamint M1/C alkalmassagi kévetelménynek
(referencia) valé megfelelést alatamaszto, kitdltott, cégszerlien alairt nyilatkozatot;

Kiegészitd tajékoztatas kérése

Felhivjuk Gazdasagi Szerepld figyelmét, hogy az ajanlatkérésben és annak mellékleteiként csatolt
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattételi hataridé lejarta elétt ésszer(i hataridében —

de legfeliebb az ajanlattételi

hatarid6t megel6z6 48 o6raig —

irasban elektronikus uton a

onkormanyzatibeszerzesek@budapest.hu e-mail cimen kiegészitd tajékoztatast kérhet Ajanlatkérstol.

17. Az ajanlat lehetséges érvénytelenségi okai
Felhiviuk Gazdasagi Szerepldk figyelmét, hogy az ajanlat az alabbi okokbdl lehet érvénytelen:

a) az ajanlattételi hataridd lejartat kovetéen nyujtottak be,

b) hianypdétlast, felvilagositast kdvetéen sem, vagy nem megfeleléen tartalmazza az ajanlatkérésben

eléirt dokumentumokat,
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c) ajanlattev6 kizard okok hatalya alatt all,

d) ajanlattevé nem felel meg az el6irt alkalmassagi minimumkoévetelményeknek,
e) ajanlattevé ajanlata nem felel meg az ajanlatkérésben foglaltaknak,

f) ajanlattevé ajanlata nem felel meg a miiszaki leirasban foglaltaknak.

18. Az eljaras eredménytelenségének lehetséges okai

Felhivjuk Gazdasagi Szereplék figyelmét, hogy a beszerzési eljaras (részfeladat) az alabbi okokbdl lehet

eredménytelen:

a) az ajanlattételi hatarid6 lejartaig nem nyujtottak be ajanlatot,

b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlatkérésben foglalt feltételeknek, azaz csak érvénytelen
ajanlatot nyujtottak be,

c) Ajanlatkérd rendelkezésre allé anyagi fedezetének mértékére tekintettel egyik ajanlattevé sem tett

megfelelé ajanlatot,

d) Ajanlatkéré a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valt,

e) az ajanlattevék nem tartjak fenn, vagy visszavontak ajanlatukat, tovabba, ha a meghosszabbitott
ajanlati kotottség ideje is lejart,

f) az ajanlati arak mindegyike eléri a mindenkori kbzbeszerzési értékhatart.

19. Egyéb informacidk:

Az ajanlat 6sszeallitdsanak és benyujtasanak koéltségét az ajanlattevd viseli.

Gazdasagi Szerepl6 az ajanlata benyujtasaval az ajanlatkérés mellékletét képez6 szerzédéstervezetet
elfogadja.

Ajanlatkéré fenntartja a jogot, hogy indokolasi kotelezettség nélkil barmikor elallhat a beszerzéstél,
szerz8déskotéstol.

Ahol az ajanlatkérd a beszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja el6, a dokumentum
- ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — egyszerl masolatban is benyujthato.

Kelt a minésitett elektronikus alairasba foglalt id6bélyegzé szerinti idépontban.

Tisztelettel:

=Y
€3 dr. Nagy Judit
féosztalyvezetd

dr. Nagy Judit
féosztalyvezetd

ELEKTRONIKUSAN ALAIRTA

mellékletek:

agpwWNE

Ajanlati adatlap

Muiszaki leiras

Szerzddéstervezet

Nyilatkozat az alkalmassagi kovetelmény kapcsan (M1ABC)
Adatkezelési tajékoztatd
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